调、停课申请表（表一）

	课程名称
	
	授课班级
	
	授课时间
	  月 日星期     节

	申请调（停）课理由
	
	拟调

教师情况
	拟调教师
	

	
	
	
	上课时间
	 月   日星期 节

	
	
	
	课程名称
	

	申请补课时间
	 月  日星期  节   


申请人签字                        系部负责人签字                        

教务处负责人签字                                年  月 日

  备注：1. 任课教师因故需临时调、停课必须事先填写此表，若调停课需写明调课名称、时间及调课老师情况。

      2. 系部、教务处负责人签字后，此表交教务处存档。

调、停课申请表（表二）

	课程名称
	公共英语1
	授课班级
	
	授课时间
	   月 日星期   节

	申请调（停）课理由
	
	拟调

教师情况
	拟调教师
	

	
	
	
	上课时间
	 月   日星期 节

	
	
	
	课程名称
	

	申请补课时间
	 月  日星期  节    


申请人签字                        系部负责人签字                        

教务处负责人签字                                     年  月   日

  备注：1. 任课教师因故需临时调、停课必须事先填写此表，若调课需写明调、补课名称、时间及调课老师情况。

      2. 系部、教务处负责人签字后，此表交系部存档。

调、停课登记表（表三）

	课程名称
	 
	授课班级
	

	拟调教师
	
	拟调教师课程名称
	

	本人申请调课时间
	 月 日星期  节
	本人或拟调教师上（补）课时间
	  月   日星期   、    节


调课教师签字            学习委员签字                       年  月  日

  注：1. 任课教师因故需临时调、停课补课后，需填写此表，并在学习委员处签字。

    2. 本表完成后，交到教务处存档作为补课的依据。

